| | p ptO p p Texte auf den Punkt gebracht.

Einfach ein Editorial schreiben?

Liebe Leserin
Lieber Leser

Seit Uber 30 Jahren befasse ich mich nun intensiv mit der Kommunikation. Ich habe zehn Tipptopp-
Bucher geschrieben und noch ein paar weitere fur Firmen oder Verlage. Man konnte meinen, dass
ich ein Editorial locker und zackig hinbekomme.

Auch mir fallt das gar nicht so leicht. Und auch ich sitze manchmal vor dem Bildschirm und uber-
lege, denke nach und komme nicht weiter. Deshalb habe ich einen Kommunikationstipp zu diesem
Thema geschrieben - um Ihnen und mir das Leben einfacher zu machen.

Das Wortchen «einfachy» zieht sich durch den ganzen Newsletter und kommt in jedem Thema vor.
Und so wunsche ich Thnen von Herzen viel mehr «einfach» in Ihrem Alltag.

Tipptoppe Grisse
Claudia Scherrer

Inhalt

Die tipptoppe Kursagenda - Kommas: einfach gesetzt

Die tipptoppe Frage - Apostroph: einfach gewahlt

Der tipptoppe Rechtschreibcheck - Lander: einfach benannt

Der tipptoppe Kommunikationstipp - Editorial: einfach schreiben
Der tipptoppe Link — Zootiere: einfach beschrieben

Das tipptoppe Bild - Mursredna: einfach gelesen

Impressum und Abmeldung

In zwei Stunden zum Kommaprofi

Kommas sind uns allen ein Graus. Aber es gibt viele verschiedene Tricks, welche die Setzung von
Kommas vereinfachen. Lassen Sie sich Uberraschen.

Kursinhalt
» Sie setzen die Kommas dort, wo sie erforderlich sind.
« Sie erhalten die besten Tipps und Tricks, um Kommas korrekt zu setzen.
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Ihr Nutzen
» lhre Papiere hinterlassen dank der korrekten Zeichensetzung einen noch professionelleren
Eindruck.

Diesen Kurs finden Sie auf der Tipptopp-Website unter Kurse, Deutsch, Kommas richtig setzen:
Dienstag, 12. September 2017, 20 bis 22 Uhr

Die tipptoppe Frage

In dieser Rubrik finden Sie eine Frage von einem Tipptopp-Kunden. Es handelt sich dabei jeweils
um einen ganz speziellen Fall, den man nicht so einfach beantworten kann.

Die Frage von Jeannette B.: Wie sieht der richtige Apostroph aus?

Die Antwort: Es gibt drei unterschiedliche Apostrophe.

gibt's: Dieser Apostroph ist okay - wenn er aussieht wie eine 9.

gibt's: Dieser Apostroph ist falsch - wenn er aussieht wie eine 6.

gibt's: Dieser Apostroph ist neutral - er sieht weder wie eine 9 noch wie eine 6 aus. Diesen braucht
man normalerweise bei Zahlen. Je nach Grafikprogramm nutzt man am besten diesen Apostroph -
die anderen Apostrophe andern einige Programme manchmal voéllig willkurlich. Dies ist ahnlich,
wie bei den Quadratmeterzeichen. Im Word ist es korrekt mit m? und nach dem Layouten steht
dann plotzlich me.

Ubrigens: Der Genitiv wird nur im Englischen mit einem Apostroph abgetrennt. Im Deutschen wird
dann daraus der falsche Deppen-Genitiv wie in Monika's Ladeli.

Der tipptoppe Rechtschreibcheck

In diesem Quiz geht es um Spannendes rund um Lander. Wie gut kennen Sie sich aus? Viel Spass
mit dem Quiz. Die Losungen sehen Sie auf der zweiten Seite.

Tipptopp. Claudia Scherrer
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http://tipptopp.ch/kurse/deutsch/
http://tipptopp.ch/wp-content/uploads/quiz20.pdf
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Der tipptoppe Kommunikationstipp

Einfach ein Editorial schreiben

Sie durfen das Editorial fur Ihre Firmenzeitschrift schreiben. Liegt Ihnen diese Aufgabe auf dem
Magen? Schieben Sie diese Arbeit seit Wochen vor sich her, weil Sie den Einstieg nicht finden? Hier
finden Sie viele verschiedene Tipps und Tricks, die Ihnen das Schreiben einfacher machen.

In diesem Kommunikationstipp erfahren Sie mehr daruber, wie Sie Editoriale einfacher schreiben.
Der tipptoppe Link

Der Zoo Zurich zahlt ebenfalls zu meinen Kunden. Ich habe mich sehr Gber diesen Auftrag gefreut
- ein Uberbleibsel aus meiner Studienzeit an der Universitat Zarich. Immerhin habe ich funf
Semester Biologie studiert. Woruber ich mich aber noch mehr gefreut habe: Der Zoo hat ein
Tierlexikon aufgeschaltet, das uber seine Tiere Auskunft gibt. Schauen Sie doch einmal rein - es

lohnt sich.

http://www.zoo.ch/xml_1/internet/de/application/d1/d1970/f13.cfm
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http://www.tipptopp.ch/wp-content/uploads/kt20.pdf
http://www.zoo.ch/xml_1/internet/de/application/d1/d1970/f13.cfm
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Das tipptoppe Bild

Das menschliche Gehirn ist unglaublich flexibel. Ich bin sicher, dass Sie das lesen kénnen - super!
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Impressum und Abmeldung

Tipptopp
Claudia Scherrer

Rebmoosweg 97
5200 Brugg

056 442 64 84
079 442 64 84
www.tipptopp.ch

Falls Sie den Tipptopp-Newsletter nicht mehr bekommen méchten, schicken Sie mir bitte ein Mail.
Besten Dank.
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